    UBND HUYỆN THANH HÀ         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TH TRƯỜNG THÀNH                    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

         Số: 03/ KHCMT                                        Trường Thành, ngày 5  tháng 10 năm 2016
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 10/ 2016
A. KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM


1. Thực hiện nghiêm túc theo thời khóa biểu và lịch công tác tuần 7,8,9,10

2. Tăng cường công tác dự giờ đột xuất, khảo sát chất lượng các khối lớp.


3. Triển khai các chuyên đề theo kế hoạch.


4. Tiếp tục Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ, kiểm tra chuyên đề, đột xuất.


5. Thực hiện xây dựng các kế hoạch hoạt động: Kế hoạch CM, kế hoạch tổ chuyên môn, kế hoạch BD, giúp đỡ học sinh trong học tập và rèn luyện, kế hoạch dạy trẻ khuyết tật, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên...


6. Tổ chức SHTT toàn trường vào ngày 15/10, sơ kết thi đua lần thứ nhất.

7. Hoàn thiện hồ sơ phổ cập để đón đoàn KT PCGD-XMC cấp huyện.


8. Dự chuyên đề Toán lớp 5 cấp huyện, chuyên đề Mĩ thuật cấp huyện.
           9. Nộp bài dự thi thiết kế bài giảng E-Learning lần thứ 4.

10. Xây dựng kế hoạch kiểm tra giữa kì I lớp 4,5 để tiếp cận với Thông tư 22.

11. Thành lập đội tuyển bóng đá mini chuẩn bị dự thi cấp khu, cấp huyện.


B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ HÀNG TUẦN
	Tuần
	Nội dung
	Người thực hiện

	Tuần 7

(Từ ngày 3/10 đến 7/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 7. 
	- Toàn trường

	
	- Kiểm tra toàn bộ HSPC (Quyết định, Kế hoạch, Nghị quyết, Biên bản, Tờ trình, Báo cáo, Biểu mẫu thống kê...)
	- BGH, tổ phổ cập

	
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động các bộ phận (Tổ chuyên môn, công đoàn, thư viện, Đoàn đội, ...) trình BGH duyệt.
	- Các bộ phận đầu việc.

	
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn và kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2016 - 2017.
	- Đ/c HP

	
	- Kí cam kết thực hiện ATGT, VHGT cho GV và HS toàn trường
	- Đ/c Liễu, Đoàn đội, GVCN

	
	- Tăng cường dự giờ thăm lớp đột xuất.
	- BGH, TT

	
	- Ngày 4,5/10/2016: Tập huấn công tác Đội (Đ/c Nguyễn Thị Thu đi tập huấn; Phân công GV dạy 2 ngày thứ 3,4 các khối lớp dạy MT, KT, TC cho đ/c Nguyễn Thu.
	- Đ/c Nguyễn Thu và GV dạy lớp 1A (5 tiết); 2A, A,5A,5B (1 tiết)

	
	- Ngày 5/10/2016: Đ/c Thắng dạy thay đ/c Vũ Hoa (2  tiết)
	- Đ/c Hoa đi chấm thi viên chức

	
	- Ngày 5,6/10/2016: Đ/c Vân, đ/c Yến đi thi viên chức năm 2016. Yêu cầu GV linh hoạt đổi tiết để tuần 8 về dạy bù (Thay bằng tiết Toán, TV(tăng)
	- Giáo viên

	
	* Chuẩn bị hồ sơ sổ sách đón đoàn kiểm tra PCGD-XMC năm 2016 cấp huyện vào ngày 25/10.

- Ngày 5/10: Nộp hồ sơ phổ cập GD, XMC cấp xã về huyện duyệt. Hoàn thiện hồ sơ PCGDTH, gồm:
* Đ/c Liễu: - Các biểu mẫu thống kê theo quy định (8 mẫu riêng) và các mẫu trong phần mềm: Mẫu 1, mẫu 2, mẫu 3; Sổ phổ cập trên phần mềm; Các loại quyết định, biên bản...
- Hồ sơ HSKT theo quy định.

* Đ/c Tứ, đ/c Hải: Vào sổ đăng bộ, sổ phổ cập, sổ thi đua khen thưởng.
* Giáo viên điều tra: Hoàn thiện chữ kí và các thông tin khi chỉnh sửa những thiếu sót.
	- Ban chỉ đạo phổ cập được phân công

	
	- Kiểm tra việc trang trí lớp học (Giao cho đ/c Nguyễn Thu phụ trách chính việc kiểm tra đôn đốc). 
	- GVCN

	
	- Nộp báo cáo thống kê Emis đầu năm (Công văn số 110/PGD&ĐT ngày 29 tháng 9  năm 2016).
	- Đ/c Liễu

	
	* Xây dựng tiết học thiết kế bài giảng điện tử E- Learning: Môn Lịch sử - Bài: Đảng Cộng sản Việt Nam ra đời
	- Đ/ c Thắng, đ/c May

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: Họp nghị quyết tổ tháng 10 (Tổ trưởng xây dựng dự thảo nghị quyết tổ đánh giá các hoạt động chuyên môn tháng 9, kế hoạch tháng 10 duyệt BGH trước khi họp)

- Tổ 1,2,3: Triển khai nghiên cứu chuyên đề: Nâng cao chất lượng dạy Tiếng Việt 1 CGD dạy về luật chính tả.(Đ/c Thuân)

- Tổ 4,5: Triển khai nghiên cứu chuyên đề: Đổi mới phương pháp dạy học môn Lịch sử nhằm giáo dục đạo đức, lí tưởng sống cho HS tiểu học.(Đ/c Thắng, đ/c May)
	- GV toàn trường

	
	Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Tuần 8

(Từ ngày 10/10 đến 14/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 8. 
	- Toàn trường

	
	-  Tiếp tục duyệt các kế hoạch: KH KTNB trường học, KH chuyên môn, tổ chuyên môn, thư viện, đoàn đội, An toàn giao thông, bồi dưỡng HS, phụ đạo HS, HĐNGLL, Lịch sử địa phương, kế hoạch dạy năng khiếu, kế hoạch BTDX,...
	- Các bộ phận đầu việc.

	
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn và kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2016 - 2017.
	- BGH

	
	- Tăng cường dự giờ thăm lớp đột xuất.
	- BGH, TT

	
	- Triển khai các bài múa theo quy định trong năm học đã tập huấn.
	- Đoàn đội

	
	- Xây dựng kế hoạch Đại hội liên đội trường năm học 2016-2017
	

	
	- Kiểm tra công tác hoạt động của thư viện trường học, công tác sử dụng thiết bị và ĐDDH.
	- BGH

	
	* Kiểm tra công tác quản lý của tổ chuyên môn, tổ văn phòng. 

- Kiểm tra toàn bộ HSSS của GV, TCM, TVP 
	- BGH

	
	- Hoàn thiện toàn bộ HS PCGDTH
	- Ban chỉ đạo

	
	- Khảo sát chất lượng chữ viết các khối lớp.
	- BGH

	
	- Xây dựng xong thiết kế bài giảng E-Learning để nộp về PGD ngày 14/10/2016
	- Đ/c Thắng, đ/c May

	
	- Xây dựng kế hoạch cho HS  tham gia thi Olympic Tiếng Anh qua mạng và Giải toán qua mạng.
	- Đ/c Yến (Tiếng Anh), đ/c May (Khối 5), đ/c Thắng (Khối 4)

	
	- Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện việc tập luyện chuẩn bị cho các cuộc thi bóng đá mini cấp huyện 
	- Đ/c Vân, đ/c Nghĩa

	
	*Kiểm tra chuyên môn đ/c Chiến: 
- Thứ ba ngày 11/10 (Sáng 1 tiết) và (Chiều 1 tiết) 
- Thứ tư  ngày 12/10 (Sáng 1 tiết)
- Kiểm tra HSGV vào ngày 21/10.  
	- GVCN

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: 
- Tổ 1,2,3: Tổ chức nghiên cứu tiết dạy thực hành chuyên đề cấp trường: Nâng cao chất lượng dạy Tiếng Việt 1 CGD dạy về luật chính tả.

- Tổ 4,5: Tổ chức chuyên đề: : Đổi mới phương pháp dạy học môn Lịch sử nhằm giáo dục đạo đức, lí tưởng sống cho HS tiểu học. (Đổi mới SHCM theo NCBH- cấp trường) ( Đ/c Thắng, đ/c May)
	- Tổ chuyên môn

- GV toàn trường



	
	Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	   Tuần 9

(Từ ngày 17/10 đến 21/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 9. 
- Thực hiện TKB và phân công chuyên môn mới từ tuần 9.
	- Toàn trường

	
	* Tổ chức SHTT ngày 15/10 lồng ghép vào tiết Chào cờ sáng ngày 17/10 và sơ kết thi đua đợt 1.
	- Đoàn Đội 

	
	* Tổ chức HĐ công đoàn nhân ngày PNVN 20/10.
	- Công đoàn

	
	- Kiểm tra kế hoạch hoạt động thư viện, sử dụng đồ dùng dạy học.
	- BGH

	
	- Hoàn thiện toàn bộ HS PCGDTH
	- Ban chỉ đạo

	
	- Khảo sát chất lượng chữ viết các khối lớp.
	- BGH

	
	* Kiểm tra chuyên môn đ/c Hảo: 
- Ngày 18/10 thứ ba (Sáng tiết 3). 

- Ngày 19/10 thứ tư (Sáng tiết 1); 

- Ngày 27/10 thứ năm (Sáng tiết 3); 

- Kiểm tra HSGV ngày 21/10
	- GVCN

	
	- Tăng cường bồi dưỡng và phụ đạo HS các khối lớp. 
	- BGH, TT

	
	- Kiểm tra kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên và tự BD CMNV.
	- BGH, TT

	
	- Dự giờ, kiểm tra  nề nếp, KSCL một số lớp và lớp 1
	- BGH, TT

	
	* Kiểm tra chuyên đề đ/c Yến:
- Ngày 17/10 thứ hai (Chiều tiết 3- Tin học 4A;

- Ngày 19/10 thứ tư (Sáng tiết 1- TA 5A);
- Ngày 27/10  thứ năm( Sáng tiết 2- TA  lớp 3A)
- Ngày 28/10 kiểm tra HSSS GV.
	- BGH, TT

	
	* Sinh hoạt chuyên môn:
 - Tổ chức chuyên đề cấp trường: Nâng cao chất lượng dạy Tiếng Việt 1 CGD phần luật chính tả.(Đổi mới SHCM theo NCBH- cấp trường) ( Đ/c Mậu, đ/c Thuân)
	- GV toàn trường

	
	Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Tuần 10

(Từ ngày 24/10 đến 28/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 10. 
	- Toàn trường

	
	- Kế hoạch kiểm tra công tác PCGD, XMC từ ngày 25/10 đến 28/10.
	- Đ/c HP đi kiểm tra

	
	- Đón đoàn kiểm tra PCGD, XMC năm 2016 (Sáng thứ 3 ngày 25/10/2016). Yêu cầu: Các bộ phận được phân công chuẩn bị HSSS; GV CN chuẩn bị bài dạy và KSCL các khối lớp.
	- Đ/c Liễu, đ/c Hải GVCN các lớp

	
	* Giáo viên ra đề giới thiệu KTĐK giữa kì I gửi về BGH duyệt vào ngày 24/10. 
	- Mỗi GVCN 1 đề Toán, 1 đề TV

	
	- Dự giờ giáo viên dạy buổi 2/ ngày. 
	- BGH, TT

	
	-  Đăng kí, xây dựng kế hoạch hội giảng lần 1.
	- GV, TT

	
	- Triển khai công tác bồi dưỡng học sinh. Phân công giáo viên phụ trách: Đ/c May: Phụ trách cuộc thi HS tài năng lớp 5; Đ/c Yến: Phụ trách cuộc thi giao lưu Tiếng Anh lớp 4, Tiếng Anh IOE lớp 5; GVCN các lớp: Phụ trách cuộc thi giải toán trên mạng; Đoàn đội: Phụ trách các cuộc thi năng khiếu, bóng đá mini...
	- GV được phân công

	
	- Tăng cường bồi dưỡng và phụ đạo HS các khối lớp. 
	- GVCN

	
	- Khảo sát chất lượng tháng 10: Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh.

- Ra đề kiểm tra định kì giữa kì I lớp 4,5.
	- Toàn trường

	
	- Kiểm tra đôn đốc công tác chuẩn bị và tập luyện của đội tuyển bóng đá mini.
	- Đoàn đội

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: 
- Triển khai học tập BDTX về Thông tư số 22/2016/TT-BGD ĐT ngày 22/9/2016 của Bộ trưởng BGD&ĐT về Thông tư sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 
- Chỉnh sửa các biểu mẫu đăng kí thi đua cá nhân, tổ chuyên môn theo Thông tư số 22/2016/TT-BGD ĐT ngày 22/9/2016 của Bộ trưởng BGD&ĐT về Thông tư sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định đánh giá học sinh tiểu học. 
- Xây dựng kế hoạch hội giảng, thi giáo viên giỏi cấp trường đợt 1.
	- CBTV, TT, GV

	
	Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Trên đây là Kế hoạch chuyên môn tháng 10/2016. Kế hoạch này có thể điều chỉnh để phù hợp theo Lịch công tác chung (sẽ có thông báo sau).
	Nơi nhận:
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	- Hiệu trưởng (Để báo cáo);
- Tổ trưởng (Để chỉ đạo thực hiện);
- Lưu VT, CM.
	                            PHẠM THỊ BÍCH MẬU
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