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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 10/ 2015
A. KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM


1. Thực hiện nghiêm túc theo thời khóa biểu và lịch công tác tuần 6,7,8,9,10

2. Tăng cường công tác dự giờ đột xuất, khảo sát chất lượng các khối lớp.


3. Triển khai các chuyên đề theo kế hoạch.


4. Tiếp tục Kiểm tra toàn diện, kiểm tra chuyên đề, đột xuất.


5. Thực hiện xây dựng các kế hoạch hoạt động: Kế hoạch CM, kế hoạch tổ chuyên môn, kế hoạch BD, giúp đỡ học sinh trong học tập và rèn luyện, kế hoạch dạy trẻ khuyết tật, kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên...


6. Tổ chức SHTT toàn trường vào ngày 15/10, sơ kết thi đua lần thứ nhất.

7. Hoàn thiện hồ sơ phổ cập để đón đoàn KT PCGD-XMC cấp huyện.


8. Dự chuyên đề TV 1 CGD cấp huyện.
           9. Tổ chức thi đồ dùng dạy học tự làm.


B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ HÀNG TUẦN
	Tuần
	Nội dung
	Người thực hiện

	Tuần 6

(Từ ngày 28/9 đến 2/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.

- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 6. 
	- Toàn trường

	
	- Thống kê các biểu mẫu trong phần mềm khi đã nhập xong số liệu của 3 trường ( Đảm bảo tính chính xác trong các loại hồ sơ có liên quan) 
	- Đ/c Liễu phụ trách

	
	- Tổ phổ cập tiến hành hoàn thiện các HSPC có liên quan sau khi nhập số liệu xong (Quyết định, Kế hoạch, Nghị quyết, Biên bản, Tờ trình, Báo cáo, Biểu mẫu thống kê...)
	- BGH, tổ phổ cập

	
	- Khảo sát chất lượng tháng 9.
	

	
	- TPT tập huấn công tác Đội ngày 28,29/9
	- Đ/c Vân

	
	- Đ/c Vân, Hảo tham gia học lớp ĐV mới tuwg ngày 1/10 đến ngày 9/10. Phân công chuyên môn dạy thay. Cụ thể: Lớp 3A: Thứ 5 (C: Thuân); Thứ 6 (S: Đông, C: Đông)
	

	
	- Tập huấn công tác KT NB trường học.
	- HT

	
	* Họp hội đồng, chuyên môn tháng 10, triển khai tập huấn BDTX công tác kiểm tra nội bộ trường học theo tài liệu mới.
	

	Tuần 7

(Từ ngày 5/10 đến 10/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 7. 
	- Toàn trường

	
	- Kiểm tra toàn bộ HSPC (Quyết định, Kế hoạch, Nghị quyết, Biên bản, Tờ trình, Báo cáo, Biểu mẫu thống kê...)
	- BGH, tổ phổ cập

	
	- Chiều thứ 2 ngày 5/10: Tổ chức ĐH liên đội năm học 2015-2016.
	- Đoàn Đội và GVCN phụ trách

	
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động các bộ phận (Tổ chuyên môn, công đoàn, thư viện, Đoàn đội, ...) trình BGH duyệt.
	- Các bộ phận đầu việc.

	
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn và kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2015 - 2016.
	- Đ/c HP

	
	- Đón đoàn kiểm tra PCGD-XMC năm 2015 cấp huyện vào ngày 6/10.
	

	
	- Tăng cường dự giờ thăm lớp đột xuất.
	- BGH, TT

	
	- Triển khai các bài múa theo quy định trong năm học đã tập huấn.
	- Đoàn đội

	
	- Đ/c Vân, Hảo tham gia học lớp ĐV mới từ ngày 1/10 đến ngày 9/10. Phân công chuyên môn dạy thay. Cụ thể: Lớp 3A: Thứ 2 (S: Đông; C: Nghĩa); Thứ  4 (S: Thắng) Thứ 5 (C: Chiến); Thứ 6 (S: Đông, C: Đông)
	

	
	- Kiểm tra việc trang trí lớp học (Giao cho đ/c Vân phụ trách chính việc kiểm tra đôn đốc). 
	- GVCN

	
	- Ra đề khảo sát chất lượng các khối lớp.
	- BGH

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: Họp nghị quyết tổ tháng 10 ( Tổ trưởng xây dựng dự thảo nghị quyết tổ đánh giá các hoạt động chuyên môn tháng 9, kế hoạch tháng 10 duyệt BGH trước khi họp)

- Tổ 1,2,3: Triển khai nghiên cứu chuyên đề Phương pháp Bàn tay nặn bột môn TNXH lớp 2,3.
	- GV toàn trường

	
	- Ngày 10/10: Dự chuyên đề TV 1 CGD cấp huyện tại TH Tân Việt.
	- HP, TT tổ 1,2,3; Đ/c Đông

	Tuần 8

(Từ ngày 12/10 đến 16/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 8. 
	- Toàn trường

	
	-  Tiếp tục duyệt các kế hoạch: KH KTNB trường học, KH chuyên môn, tổ chuyên môn, thư viện, đoàn đội, an toàn giao thông, bồi dưỡng HS, phụ đạo HS, HĐNGLL, Lịch sử địa phương, kế hoạch dạy năng khiếu, kế hoạch BTDX,...
	- Các bộ phận đầu việc.

	
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn và kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học năm học 2015 - 2016.
	- Đ/c HP

	
	- Đ/c Yến – GVTA tham gia học lớp Nhận thức Đảng trong tuần 8. Yêu cầu GV linh hoạt đổi tiết để tuần 9 về dạy bù ( Thay bằng tiết Toán, TV(tăng)
	- Chiều thứ 2, 4, 5; Sáng thứ 6

	
	- Xây dựng TKB thực hiện từ tuần 9. 
	- BGH

	
	- Tăng cường dự giờ thăm lớp đột xuất.
	- BGH, TT

	
	- Kiểm tra việc thực hiện đánh giá HS theo thông tư 30/2014.
	- BGH, TT

	
	- Kiểm tra công tác hoạt động của thư viện trường học, công tác sử dụng thiết bị và ĐDDH.
	- BGH

	
	* Kiểm tra công tác quản lý của tổ chuyên môn, tổ văn phòng. 

- Kiểm tra toàn bộ HSSS của GV, TCM, TVP để chuẩn bị đón đoàn thanh tra đầu năm học của Sở vào ngày 16/10.
	- BGH

	
	- Xây dựng kế hoạch cho HS  tham gia thi Olympic Tiếng Anh qua mạng và Giải toán qua mạng.
	- Đ/c Yến (Tiếng Anh), đ/c May (Khối 5), đ/c Thắng (Khối 4)

	
	- Xây dựng kế hoạch triển khai thực hiện việc tập luyện chuẩn bị cho các cuộc thi bóng đá mini, Aerobic cấp huyện.
	- Đ/c Vân, đ/c Nghĩa

	
	* Đăng kí xây dựng các tiết dạy thực hành trải nghiệm ngoài lớp học của các khối lớp.( Ít nhất 1 tiết/tháng/GV)
	- GV toàn trường

	
	* Tổ chức SHTT ngày 15/10: Chiều ngày 15/10 (Từ 15h 15 đến 16h  25)
	- Đoàn Đội 

	
	- Khảo sát chất lượng chữ viết các khối lớp.
	- BGH

	
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức thi ĐDDH tự làm.
	- Đ/c Hải

	
	*Kiểm tra chuyên môn đ/c Hảo: 
- Thứ sáu ngày 16/10 (Sáng 2 tiết) và 1 tiết dạy chuyên đề tuần 9.
- Kiểm tra HSGV vào ngày 23/10.
	- GVCN

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: 

- Tổ chức chuyên đề cấp tổ: Giúp học sinh phân biệt từ ghép, từ láy trong phân môn LTVC lớp 4,5 (Tổ 4-5). 

- Tổ 1-2-3: Xây dựng tiết thực hành chuyên đề BTNB theo NCBH.
	- Đ/c Thắng và Tổ 4,5.

- Đ/c Hảo và Tổ 1,2,3.

	   Tuần 9

(Từ ngày 19/10 đến 23/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 9. 
- Thực hiện TKB và phân công chuyên môn mới từ tuần 9.
	- Toàn trường

	
	- Tổ chức HĐCĐ nhân ngày PNVN 20/10.
	- Công đoàn

	
	- Kiểm tra kế hoạch hoạt động thư viện, sử dụng đồ dùng dạy học.
	- BGH

	
	- Khảo sát chất lượng chữ viết các khối lớp.
	- BGH

	
	* Kiểm tra chuyên môn đ/c Đông: 
- Ngày 20/10 thứ ba (Sáng tiết 2). 

- Ngày 21/10 thứ tư (Sáng tiết 1); 

- Ngày 22/10 thứ năm (Sáng tiết 3); 

- Kiểm tra HSGV ngày 23/10
	- GVCN

	
	- Triển khai công tác bồi dưỡng học sinh lớp 5. Phân công giáo viên phụ trách: Đ/c May: Toán, TV(phần LTVC); Đ/c Thắng (phần TLV). (Thực hiện từ tuần 9).
	- GV được phân công

	
	- Tăng cường bồi dưỡng và phụ đạo HS các khối lớp. 
	- BGH, TT

	
	- Kiểm tra kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên và tự BD CMNV.
	- BGH, TT

	
	- Duyệt kế hoạch tổ chức thi ĐDDH tự làm.
	- BGH

	
	- Dự giờ, kiểm tra  nề nếp, KSCL một số lớp và lớp 1
	- BGH, TT

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: Tổ chức chuyên đề cấp trường ĐMSHCM theo nghiên cứu bài học: Vận dụng phương pháp Bàn tay nặn bột trong giảng dạy môn TNXH lớp 2,3. 
	- Đ/c Hảo, GV toàn trường

	Tuần 10

(Từ ngày 26/10 đến 30/10)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 10. 
	- Toàn trường

	
	* Giáo viên được phân công ra đề KSCL tháng 10 gửi về BGH duyệt vào ngày 26/10.
	

	
	- Dự giờ giáo viên dạy buổi 2/ ngày. 
	- BGH, TT

	
	-  Đăng kí, xây dựng kế hoạch hội giảng lần 1.
	- GV, TT

	
	- Tiếp tục triển khai công tác bồi dưỡng học sinh lớp 5. Phân công giáo viên phụ trách: Đ/c May: Toán, TV(phần LTVC); Đ/c Thắng (phần TLV).
	- GV được phân công

	
	- Tăng cường bồi dưỡng và phụ đạo HS các khối lớp. 
	- GVCN

	
	* Kiểm tra công tác quản lý của tổ chuyên môn, tổ văn phòng.
	- BGH

	
	· Kiểm tra chuyên đề đ/c Vân:
- Ngày 27/10 thứ ba (Sáng 2  tiết, chiều 1 tiết). 
- Ngày 29/10 kiểm tra HSSS GV.
	BGH, TT

	
	- Khảo sát chất lượng tháng 10: Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh.(Thứ 5, thứ 6 trong tuần).
	- Toàn trường

	
	- Kiểm tra đôn đốc công tác chuẩn bị và tập luyện của đội tuyển bóng đá mini, đội tuyển Aerobic.
	- BGH

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: 

- Tổ chức thi đồ dùng dạy học tự làm và chấm VSCĐ cấp tổ đợt 1.
	- CBTV, TT, GV


Trên đây là Kế hoạch chuyên môn tháng 10/2015. Kế hoạch này có thể điều chỉnh để phù hợp theo Lịch công tác chung (sẽ có thông báo sau).
	Nơi nhận:
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	- Hiệu trưởng (Để báo cáo);
- Tổ trưởng (Để chỉ đạo thực hiện);
- Lưu VT, CM.
	                            PHẠM THỊ BÍCH MẬU
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