    PHÒNG GD&ĐT THANH HÀ       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG TH TRƯỜNG THÀNH                    Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

         Số 02/ KHCM- THTT                                   Trường Thành, ngày 8  tháng 9 năm 2016
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 9/ 2016
A. KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM


1. Thực hiện nghiêm túc theo thời khóa biểu và lịch công tác tuần 3,4,5,6


2. Triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học và xây dựng kế hoạch cá nhân, kế hoạch tổ chuyên môn.


3. Kiểm tra nề nếp chuyên môn đầu năm học một số lớp. Khảo sát chất lượng đột xuất một số lớp.

4. Nghiên cứu đăng kí các chuyên đề theo tổ chuyên môn, đăng kí viết SKKN, đăng kí việc làm mới trong năm học.

5. Triển khai đăng kí thi đua cá nhân, đăng kí thi đua tổ, đăng kí thi đua trường.

6. Thực hiện xây dựng các kế hoạch hoạt động: Kế hoạch chuyên môn, kế hoạch tổ chuyên môn, kế hoạch BDHS, PĐHS, kế hoạch dạy ATGT...

7. Triển khai và hoàn thiện công tác phổ cập GDTH. Tự kiểm tra và đánh giá công tác phổ cập. 

8. Triển khai và tiếp tục thực hiện sử dụng phần mềm phổ cập trên Hệ thống thông tin điện tử quản lý PCGD-XMC.
         9. Chỉ đạo thực hiện nhập số liệu học sinh trên phần mềm quản lý điểm và thực hiện làm thẻ thư viện cho giáo viên mượn trả sách trên phần mềm thư viện.

         10. Triển khai phần mềm EQMS trong báo cáo số liệu thống kê chất lượng giáo dục tiểu học đầu năm. Hoàn thành nhập phần mềm quản lý trường học mới.
         11. Triển khai cho giáo viên tham gia sinh hoạt chuyên môn "Trường học kết nối" và tham gia thi bài giảng e-Learning lần thứ 4.

         12. Kí cam kết giao khoán chất lượng các khối lớp.
B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ HÀNG TUẦN
	Tuần
	Nội dung
	Người thực hiện

	Tuần 3
(Từ ngày 5/9 đến 9/9)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 3. 
	- Toàn trường

	
	* Triển khai công tác phổ cập GDTH. Phân công cụ thể như sau: 
+ Phụ trách điều tra: 
* Đội 4: 
- Nhóm 1(Từ 4001 đến 4069): Đ/c Cao Thị Hoa; Trịnh Thị Thu
- Nhóm 2 (Từ 4070 đến 4152): Đ/c Dương Thị Thắng; Nguyễn Thị Thuân
* Đội 5:  
- Nhóm 1(Từ 5001 đến 5064): Đ/c Lê Thị May; Đồng Thị Chiến
- Nhóm 2 (Từ 5065 đến 5110): Đ/c Nguyễn Thị Hải; Nguyễn Thị Hảo
* Phụ trách phần mềm phổ cập:

 + Đ/c Liễu phụ trách quản lý phần mềm và chỉ đạo 2 đội nhập số liệu như năm học trước.
+ Các nhóm điều tra kết hợp cùng các đ/c sau để nhập số liệu trên phần mềm: Đ/c Liễu, đ/c Vân, đ/c Hải, đ/c Thắng cùng giáo viên điều tra.
+ Giáo viên điều tra bổ sung đầy đủ các thông tin mẫu phiếu cũ và nhập phiếu mới (Làm như mẫu phiếu cũ có chữ kí của chủ hộ, chữ kí địa phương; ) để tập hợp nhập vào phần mềm.
+ Phụ trách hồ sơ:
+ Đ/c Mậu: Kế hoạch PC, Báo cáo PC.
+ Đ/c Liễu: Các biểu mẫu tập hợp phổ cập, các loại biên bản, quyết định.
+ Đ/c Hải, Vân, Tứ: Kiểm tra, đối chiếu các loại sổ với biểu mẫu.

+ Đ/c Vân: Nghị quyết PC.
	- GV toàn trường
- Tổ phổ cập 

	
	* Xây dựng kế hoạch cá nhân, đăng kí thi đua cá nhân nộp về tổ chuyên môn ngày 8/9/2016 (Mẫu như năm học trước).
	 - GV toàn trường     

	
	- Tham gia góp ý dự thảo Thông tư sửa đổi bổ sung một số điều quy định đánh giá học sinh treo Thông tư 30/2014.
	- Chuyên môn

	
	- Ngày 9/9: Duyệt kế hoạch tổ chức trung thu cho học sinh. Chuyển tiết HĐNGLL vào chiều thứ 5 để tổ chức trung thu cho học sinh toàn trường. (GV chủ động sắp xếp kế hoạch phù hợp với lớp)
	- Đoàn Đội + BGH

	
	* Chiều ngày 9/9/2016: (Từ 15h 30 phút)

Sinh hoạt chuyên môn: 

- Triển khai Hội nghị CBCC,VC cấp tổ.
	- Tổ trưởng chỉ đạo GV 

	
	* Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Tuần 4
(Từ ngày 12/9 đến 16//9)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 4. 
	- Toàn trường

	
	- Hoàn thiện các biểu mẫu phần mềm phổ cập.
	- Đ/c Liễu

	
	- Cập nhật một số dữ liệu thông tin, kế hoạch năm học mới trên trang web của nhà trường.
	- BGH và đ/c Liễu

	
	- Nhập các số liệu trên phần mềm quản lý điểm.
	- Đ/c Liễu

	
	- Nhập số liệu đầu năm trên phần mềm thư viện.
	- Đ/c Hải

	
	* Đ/c Hải đi học lớp Cảm tình Đảng năm 2016 (Giao công tác thư viện, thiết bị cho đ/c Thắng; Trực kiểm tra giám sát thực phẩm công tác bán trú cho đ/c Liễu)
	- Các đ/c được phân công

	
	* Triển khai nhập phần mềm quản lý trường học mới.
	- Đ/c Liễu

	
	- GVCN xây dựng kế hoạch BDHS, phụ đạo HS của lớp chủ nhiệm. 
	- GVCN các lớp.

	
	- GVCN có học sinh khuyết tật hoàn thiện toàn bộ hồ sơ cá nhân của học sinh.
	- GVCN lớp 1B, 4A, 5B

	
	- Kiểm tra nề nếp dạy học lớp 1 CGD.
	- BGH

	
	- Kiểm tra đột xuất nề nếp dạy và học ở một số lớp.
	- BGH

	
	- Dự giờ, khảo sát chất lượng một số lớp.
	- BGH

	
	- Xây dựng các kế hoạch hoạt động ( KH chuyên môn, tổ chuyên môn, thư viện, đoàn đội, an toàn giao thông, bồi dưỡng HS, phụ đạo HS, HĐNGLL, Lịch sử địa phương, kế hoạch dạy năng khiếu, kế hoạch đại hội liên đội...) (nếu có điều chỉnh)
	- BGH, tổ trưởng, GVCN



	
	- Kiểm tra sức khỏe đầu năm về chiều cao, cân nặng để nhập đầu vào học bạ các khối lớp.
	- Đ/c Liễu

	
	* Ngày 14/9: Duyệt toàn bộ chương trình HN CBCCVC của các bộ phận được phân công nhiệm vụ. 
	- BGH

	
	· Phân công nhiệm vụ : 

    Tổ 4-5: Kê bàn ghế, tiếp khách.
    Tổ 1-2-3: Khánh tiết, khẩu hiệu.

    Loa đài: Đoàn đội, đ/c Nghĩa
	- GV được phân công

	
	* Đoàn đội và GVCN lớp kết hợp tổ chức trung thu cho học sinh toàn trường. 

- Dự kiến thời gian chiều thứ 5 ngày 15/9 từ 15h30.

- Nội dung, chương trình Đoàn đội phụ trách.

- GVCN mời Ban ĐDPHHS lớp cùng tham gia bày mâm cỗ trung thu: Yêu cầu mỗi lớp một mâm cỗ trung thu. 

- Tổ chức liên hoan văn nghệ: Mỗi lớp 1 tiết mục văn nghệ đặc sắc (Chuẩn bị trang phục chu đáo, đẹp)

- Tổ chức phá cỗ, đóng kịch có chị Hằng và chú Cuội

(Xây dựng kịch bản trước để học sinh diễn xuất cho thành công).

 (Đoàn đội kết hợp GVCN xây dựng kịch bản cho học  sinh tham gia)
	- Đoàn Đội và GVCN cùng PHHS các lớp
 - Học sinh lớp 4A đóng chị Hằng và chú Cuội

	
	· Dự kiến đại hội Chi đội các lớp. 

· Sinh hoạt chuyên môn: Chiều ngày 16/9/2016

- Họp tổ chuyên môn; Hoàn thiện các biên bản và đăng kí thi đua nộp về chuyên môn trường.

- Họp giao khoán chất lượng đầu năm cho các khối lớp. Bồi dưỡng thường xuyên( Triển khai bồi dưỡng một số ứng dụng phần mềm trong giảng dạy)
	- Tổ trưởng nghiên cứu triển khai.

- GV trong các tổ

	
	* Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Tuần 5

(Từ ngày 19/9 đến 23/9)
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.
- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 5. 
	- Toàn trường


	
	* Dự kiến: Hội nghị CBCC cấp trường theo lịch từ 19/9 đến 24/9
	

	
	- Hoàn thiện hồ sơ phổ cập và đảm bảo các số liệu khít khớp trước ngày 23/9.
	- Đ/c Liễu và Tổ phổ cập

	
	- Kiểm tra toàn bộ hồ sơ phổ cập chuẩn bị đón đoàn kiểm tra PC của PGD trong tháng 9/2016.
	- BGH, đ/c Liễu, Tứ

	
	- Tiếp tục kiểm tra đột xuất nề nếp dạy và học ở một số lớp.
	- BGH

	
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động (Tổ chuyên môn, công đoàn, thư viện, Đoàn đội, ...) trình BGH duyệt.
	- GV được phân công

	
	- Thực hiện kế hoạch kiểm tra chuyên đề: VSCĐ, bồi dưỡng thường xuyên, chất lượng dạy học.
	- BGH, TT

	
	- Kiểm tra việc sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học.
	- BGH

	
	- Tiếp tục duyệt các kế hoạch (KH chuyên môn, tổ chuyên môn, thư viện, đoàn đội, an toàn giao thông, bồi dưỡng HSG, phụ đạo HSY, HĐNGLL, Lịch sử địa phương, kế hoạch dạy năng khiếu, kế hoạch đại hội liên đội...) ( nếu có điều chỉnh)
	- Các bộ phận đầu việc.

	
	* Sinh hoạt chuyên môn: Họp tổ chuyên môn
	- Tổ trưởng

	
	* Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Tuần 6

(Từ ngày 26/9 đến 30/9
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB.

- Kiểm tra kí duyệt giáo án tuần 6. 
	- Toàn trường

	
	- Thống kê các biểu mẫu trong phần mềm khi đã nhập xong số liệu của 3 trường (Đảm bảo tính chính xác trong các loại hồ sơ có liên quan) 
	- Đ/c Liễu phụ trách

	
	- Tổ phổ cập tiến hành hoàn thiện các HSPC có liên quan sau khi nhập số liệu xong (Quyết định, Kế hoạch, Nghị quyết, Biên bản, Tờ trình, Báo cáo, Biểu mẫu thống kê...)
	- BGH, tổ phổ cập

	
	- Khảo sát chất lượng tháng 9.
	

	
	- Tổ 4-5 chỉ đạo thiết kế bài giảng e-Learning để chuẩn bị dự thi cấp huyện
	- Đ/c Thắng trực tiếp dạy 1 tiết.

	
	* Dự kiến đại hội liên đội năm học 2016-2017

* Họp hội đồng, chuyên môn trường
	- GV toàn trường

	
	* Bổ sung:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Trên đây là Kế hoạch chuyên môn tháng 9/2016. Kế hoạch này có thể điều chỉnh để phù hợp theo Lịch công tác chung (sẽ có thông báo sau).
	Nơi nhận:
	    PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	- Hiệu trưởng (Để báo cáo);
- Tổ trưởng (Để chỉ đạo thực hiện);
- Lưu VT, CM.
	                     PHẠM THỊ BÍCH MẬU
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