        UBND HUYỆN THANH HÀ                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   TRƯỜNG TIỂU HỌC TRƯỜNG THÀNH                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 

                             Trường Thành, ngày 3  tháng 11 năm 2015
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN THÁNG 11
 Năm học: 2015 - 2016
A. KẾ HOẠCH TRỌNG TÂM

1. Thực hiện nghiêm túc theo thời khóa biểu và lịch công tác tuần 11,12,13,14.

 2. Tăng cường công tác kiểm tra nội bộ trường học.

 3. Thực hiện hội giảng, thi giáo viên giỏi cấp trường đợt 1 chào mừng ngày 20/11 (Thi dạy ngày 3/11 đến ngày 13/11; Thi năng lực ngày 16/11; Chấm SSKN ngày 17/11)

4. Triển khai các chuyên đề theo kế hoạch.

5. Tiếp tục kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ giáo viên, kiểm tra chuyên đề, đột xuất.


6. Triển khai trang trí lớp học chào mừng ngày 20/11.

7. Tổ chức lễ kỉ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

8. Triển khai đăng kí tham gia giao lưu Olympic Tiếng Anh, giải toán trên Internet.

9. Thực hiện đánh giá học sinh trên phần mềm quản lý điểm theo Thông tư 30/2014 về đổi mới cách đánh giá học sinh.


10. Thực hiện nghiêm túc công văn số 100/PGD&ĐT ngày 12/01/2015 về chấn chỉnh nề nếp chuyên môn trong việc soạn giáo án.

11. Tiếp tục công tác BDTX giáo viên về một số nhiệm vụ mới và trọng tâm trong năm học.
            12. Kiểm tra công tác VSCĐ các khối lớp.
            13. Kiểm tra chất lượng dạy môn Tiếng Anh các khối lớp.
            14. Kiểm tra chất lượng dạy môn Tiếng Việt các khối lớp.

           15. Thực hiện hồ sơ sổ sách theo quy định của SGD&ĐT theo hướng dẫn mới nhất (Công văn 1280/SGD&ĐT ngày 28/10/2015)
B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ HÀNG TUẦN
	Tuần
	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện

	11
	2 - 6/11
	- Dạy học theo đúng chương trình TKB  tuần 11.
	- Toàn trường

	
	
	- Xây dựng  kế hoạch hội giảng, hội thi giáo viên giỏi cấp trường lần 1. Nộp kế hoạch về PGD ngày 30/10.
	- BGH

	
	
	- Kiểm tra việc đánh giá nhận xét kết quả học tập của học sinh tháng 10 trên phần mềm quản lý điểm.
	- Đ/c Liễu phụ trách

	
	
	* Thực hiện hồ sơ sổ sách  Công văn số1280/SGD&ĐT  ngày 28/10/2015 của Sở gồm các hồ sơ sau: 

+ Hồ sơ đối với tổ chuyên môn: Kế hoạch tổ chuyên môn; Kế hoạch BDGV; Kế hoạch hoạt động giáo dục NGLL; Kế hoạch Bồi dưỡng học sinh năng khiếu và phụ đạo học sinh chưa đạt được yêu cầu cơ bản về kiến thức, kĩ năng, năng lực, phẩm chất.
+ Hồ sơ đối với giáo viên:                                                  
- Kế hoạch dạy học, Giáo án.
- Sổ tổng hợp: Ghi chép các cuộc họp của nhà trường, học BDTX, dự giờ, sổ chủ nhiệm...

- Sổ theo dõi đánh giá chất lượng học sinh (sổ điện tử)

- Sổ tự học ghi chép tích lũy kinh nghiệm.
	

	
	
	- Tăng cường công tác bồi dưỡng và phụ đạo học sinh các khối lớp.
	- GVCN

	
	
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 (theo công văn 1265/SGD&ĐT-VP và công văn 14/CĐN)
	- BGH, CĐ

	
	
	- Kiểm tra một số hoạt động thư viện trường học.
	- BGH, TV

	
	
	- Tiếp tục khảo sát chất lượng môn Tiếng Anh.
	- BGH, GVTA

	
	
	- Tổ chức hội giảng, thi giáo viên giỏi thành lập BGK chấm các tiết hội giảng của giáo viên.(Bắt đầu từ thứ ba ngày 3/11 đến ngày 13/11/2015 vào các tiết 3, 4 buổi chiều).
	- BGK, GV toàn trường

	
	
	- Ngày 3/11/ 2015 đón đoàn kiểm tra PCCC của công an huyện.
	- Đ/c Liễu

	
	
	- Giáo viên đăng kí các tiết học trải nghiệm, tiết học áp dụng PPBTNB về tổ chuyên môn. (Yêu cầu tổ trưởng chỉ đạo và thực hiện nghiêm túc)
	-GV

	
	
	- Duyệt và hướng dẫn cách ghi sổ tổng hợp, chủ nhiệm.
	- BGH

	
	
	* Sinh hoạt chuyên môn: - Triển khai chuyên đề cấp huyện Tiếng Việt 1 - CGD: Lý thuyết đ/c Thuân, dạy thực hành đ/c Đông.
- Tổ chuyên môn xây dựng nghị quyết chuyên môn tháng 11.
	- GV 

- Tổ trưởng

	
	
	Bổ sung: 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	12
	9-13/11
	- Dạy học theo TKB, chương trình tuần 12.
	- Toàn trường

	
	
	- Tăng cường công tác bồi dưỡng và phụ đạo học sinh các khối lớp.
	- GV được phân công

	
	
	- Tiếp tục hội giảng chào mừng ngày 20/11 theo kế hoạch. (Tiết 3, 4 buổi chiều các ngày trong tuần).
	- GV toàn trường

	
	
	- Ngày 9/11: Duyệt chương trình tổ chức kỉ niệm ngày 20/11/2015. Dự kiến chương trình:

- Mỗi lớp 2 tiết mục giao lưu, khuyến khích nhiều học sinh tham gia.

- 
	- Đoàn Đội
- Công đoàn

	
	
	* Xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện nghiêm túc Chỉ thị 1537/CT-BGD&ĐT ngày 05/5/2014 và Quyết định 1501/QĐ-TTg ngày 28/8/2015.
	- Đ/c Liễu

	
	
	- Xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện các cuộc thi trong năm học
	- BGH

	
	
	- Thực hiện kế hoạch kiểm tra chuyên môn, chuyên đề GV: Đ/c Chiến, Hoa: Thực hiện lồng ghép cùng thi giáo viên giỏi đợt 1 (2 tiết).
	- BGH, TT

	
	
	- Kiểm tra việc thực hiện theo thông tư 30 về ghi nhận xét đánh giá thường xuyên kết quả học tập và rèn luyện của học sinh trong sổ điện tử.

Lưu ý: In sổ điện tử lưu theo tháng dùng để quản lý và kiểm tra GV thực hiện.  (6 GVCN; 5 GV chuyên)
	- Đ/c Liễu kiểm tra sổ điện tử

- BGH, TT

	
	
	- Lập danh sách khách mời dự lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
	- Công đoàn, VP

	
	
	- Thực hiện nghiêm túc công văn số 100/PGD&ĐT ngày 12/01/2015 về chấn chỉnh nề nếp chuyên môn trong việc soạn giáo án.( Rà soát, kiểm tra trình độ tin học ra quyết định soạn giáo án vi tính cho GV...)
	- GV thực hiện

- Đ/c Liễu hoàn thiện hồ sơ.

	
	
	- Tổ chức Hội vui học tập khối 2,3,4,5: Giao lưu kiến thức môn Tiếng Việt và kĩ năng sống.
	

	
	
	 Sinh hoạt chuyên môn tổ: 

- Triển khai chuyên đề cấp tổ 1-2-3 (Đ/c Đông)

- Đánh giá nhận xét các tiết dạy thực hành Hội giảng chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
	- Tổ trưởng nhận xét đánh giá cho GV ghi SCM.

	
	
	Bổ sung:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	13
	16-20/11
	- Dạy học theo đúng chương trình, TKB tuần 13.
	- Toàn trường

	
	
	- Các TCM xây dựng  dồn chương trình thời khoá biểu để tổ chức SHTT ngày 20/11.
	- TT, KT

	
	
	- Kiểm tra sổ ghi chép tổng hợp của giáo viên.
	- BGH, TT

	
	
	- Duyệt chương trình văn nghệ chào mừng ngày 20/11
	- Đ/c Vân

	
	
	* Ngày 16/11 (Chiều thứ hai)

- Thi lý thuyết GVG (Thời gian từ 15h30). 

- Giáo viên nộp SKKN về tổ trưởng.
	- GV toàn trường.



	
	
	- Ngày 17/11: Chấm SKKN để xét GVG cấp trường đợt 1
	- BGH

	
	
	- Tổ chức Hội vui học tập khối 1,2,3,4,5: Giao lưu kiến thức môn Toán.
	- GVCN

	
	
	- Ngày 19/11: Nộp báo cáo hội giảng về PGD
	- Đ/c Liễu

	
	
	- Ngày 19/11: Công tác chuẩn bị ngày 20/11. Phân công cụ thể: 

Tổ 1-2-3: Khẩu hiệu, khánh tiết

Tổ 4-5: Kê bàn ghế, tiếp khách (Đ/c Hải, Đông)

Phụ trách loa đài: Đ/c Nghĩa, Vân

Phụ trách quản lí, bao quát học sinh: GVCN

Phân công công tác tổ chức ngày 20/11: Phần lễ kỉ niệm ngày nhà giáo VN (Đ/c Vân) ; Phần tọa đàm ý nghĩa ngày nhà giáo VN (Đ/c Thắng)

Lưu ý: Các tiết mục văn nghệ cần chuẩn bị chu đáo, trang phục đẹp, phù hợp.
	- Đoàn đội 

- Công đoàn, GV

	
	
	 * Sáng thứ sáu ngày 20/11: Tổ chức lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo VN 20/11. Giáo viên: Trang phục lễ hội.
	- Công đoàn, 

-  Đoàn Đội

	
	
	· Sinh hoạt chuyên môn tổ:
Họp sơ kết thi đua lần 1 (Theo cấp tổ)
	

	
	
	Bổ sung:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	14
	23-27/11
	- Dạy học theo đúng chương trình, TKB tuần 14
	- Toàn trường

	
	
	- Khảo sát chất lượng các khối lớp.
	- Chuyên môn

	
	
	- Tiếp tục KTCMNVGV: đ/c Chiến (Tiết 3 sáng thứ 5- LTVC), đ/c Hoa (Tiết 4 sáng thứ 4-TNXH)
	- BGH, TT

	
	
	- Kiểm tra hoạt động, hồ sơ y tế.
	- Đ/c Liễu

	
	
	- Kiểm tra hoạt động thư viện mượn trả sách trên phần mềm.
	- Đ/c Hải

	
	
	- Kiểm tra hoạt động của tổ chuyên môn: Toàn bộ kế hoạch các loại theo quy định, hồ sơ hoạt động.

+ Hồ sơ đối với tổ chuyên môn: 

- Kế hoạch tổ chuyên môn; Kế hoạch BDGV; Kế hoạch hoạt động giáo dục NGLL; Kế hoạch Bồi dưỡng học sinh năng khiếu và phụ đạo học sinh chưa đạt được yêu cầu cơ bản về kiến thức, kĩ năng, năng lực, phẩm chất.

- Nghị quyết, biên bản, báo cáo các loại...

+ Hồ sơ tổ văn phòng: Kế hoạch, nghị quyết...
	- Tổ trưởng

( Đ/c May, đ/c Thuân) 

- Đ/c Liễu

	
	
	- Tổ chức Hội vui học tập khối 4,5: Giao lưu kiến thức môn Toán.
	- GVCN

	
	
	- Khảo sát chất lượng chữ viết các khối lớp.

- Bồi dưỡng và lập danh sách học sinh thi viết chữ đẹp cấp trường. Mỗi lớp 5 học sinh dự thi, lớp 3A chọn 7 học sinh.
	- BGH

- GVCN

	
	
	* Sinh hoạt chuyên môn trường:  

Nội dung 1:  Học BDTX cho giáo viên về một số nhiệm vụ mới và trọng tâm trong năm học. 

Nội dung 2:  Họp chuyên môn trường.
	- Tổ trưởng

- Đ/c Mậu

	
	
	Bổ sung:
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Trên đây là Kế hoạch chuyên môn tháng 11/2015. Kế hoạch này có thể điều chỉnh để phù hợp theo Lịch công tác chung (sẽ có thông báo sau).
	Nơi nhận:
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG

	- Hiệu trưởng (Để báo cáo);
- Tổ trưởng (Để chỉ đạo thực hiện);
- Lưu VT, CM.
	PHẠM THỊ BÍCH MẬU
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